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I. 進入規則 22交易披露網上呈報系統 

1. 在證監會主頁（http://www.sfc.hk）點擊“證監會電子服務網站＂。 

 

2.  在“其它電子服務＂之下點擊“規則 22交易披露網上呈報＂。 

 

http://www.sfc.hk/
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3.  網上呈報主頁 

請在呈報前先細閱所有相關資料。 

 

 

 

 

 

點擊此處進入呈報網頁。 

點擊此處下載訂明的披露表格。 

點擊任何一項以查閱更多

關于規則 22交易披露的

資料。 
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II. 填寫披露表格─公開或私下披露 

1. 你 可 于 網 上 呈 報 主 頁 的 左 方 點 擊 “ 表 格 ” 或 于 表 格 網 頁

（http://www.sfc.hk/web/TC/forms/listings-and-takeovers/）取覽表格。 

2. 選擇適當的公開或私下披露表格。 

3. 開啓表格。開啓巨集設定（Macro setting）以支援數據驗證（選項>啓用這個內容>確

定） 

 

4.  在工作頁“Main”填寫所有必須填寫的欄目（有*的欄目）。假如沒有中文名稱，請在

相關空格內重覆填寫英文名稱，幷適當地填妥表格的其餘部分（包括填寫表 1至表 4）。 

5.  假如輸入的數據或格式無效，或者有欄目沒有填寫，畫面便會顯示錯誤提示訊息。 

http://www.sfc.hk/web/TC/forms/listings-and-takeovers/
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6.  在填妥所有必須填寫的欄目後儲存表格。 
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III. 作出呈報 

1. 閱讀重要事項，然後點擊“確認及繼續進行”。 

 

2.  填寫“網上呈報頁”內的所有必須填寫欄目。 
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3.  選擇適當按鍵，表明所呈報的是一項公開披露還是私下披露。 

4.  夾附擬呈交的披露表格。系統只接受名稱結尾為.xlsm、.xlsx. 和.xls及不大于 5 MB的

Excel檔案。 

5.  輸入顯示的保安編碼。 

6.  如果沒有適當地填寫網上呈報表格，有關欄目的旁邊會顯示 。在下面的例子中，聯

絡人的職銜、電郵地址確認、附件及保安編碼均漏掉。 

 

 

7. 你可在“呈報備注”格內，輸入任何希望向執行人員提出的澄清或補充資料（例如第二

聯絡人資料、所進行交易的計價貨幣，等）。此欄幷不一定要填寫。 

8. 閱讀聲明後在方格內加上剔號，然後點擊“呈交”。你亦可點擊“重設”鍵，重設全份

表格，將所有欄目的資料删除。 

9. 如果呈報過程發現有錯誤，相應的訊息會以紅色顯示在該頁的上方或另一個彈出的視窗

內。在下面的例子中，所呈交的披露表格的類別與所指的披露類別不符。 
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IV. 呈報確認 

1. 在成功作出呈報後，系統會顯示收妥呈報的確認書，幷會向在呈報時提供的聯絡電郵

地址發出確認電郵。 
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