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須申報淡倉表格的填寫須知 

 

 

1. 依據《證券及期貨(淡倉申報)規則》（2012年第 48號法律公告）（《規則》）第

4(2)或 4(4)條向證券及期貨事務監察委員會（證監會）呈交的須申報淡倉表格（該

表格）1，必須按照本須知所列明的指示及指令填寫。該表格的副本載於附錄 I，以

供參考。 

 

2. 除另有註明外，本須知所用的詞彙及語句均具有《規則》或《證券及期貨條例》（第

571章）所賦予的涵義（如適用）。  

 

辦理登記  

 

3. 本會已依據《證券及期貨條例》第 402條指明，凡根據《規則》第 4(2)或 4(4)條作

出呈報，均須使用登載於“淡倉申報服務”系統內的該表格。 

 

4. “淡倉申報服務”是證監會根據《規則》第 5(1)條所指定的網上通訊系統。你可透

過證監會網站（www.sfc.hk），進入本會的網上服務網站（該網站），使用“淡倉

申報服務”。 

 

5. 根據《規則》有責任就須申報淡倉通知證監會的人，在首次申報前，必先在“淡倉

申報服務”辦理登記。成功登記後，該人便會獲編配一個稱為“淡倉申報編號”的

獨有識別編碼。當他就其須申報淡倉呈交該表格時，必須註明此編號（詳情見下

文）。如任何登記資料有變，該人必須在呈交該表格前，重新辦理登記並索取全新

的淡倉申報編號。日後作出的申報將須註明獲重新編配的淡倉申報編號，舊有的編

號則不再適用。 

 

6. 根據《規則》有責任就須申報淡倉通知證監會的人，如委任代理人代為呈交該表格，

該代理人亦必須辦理登記手續及取得淡倉申報編號。同樣地，當代理人為主事人呈

交該表格時，必須註明代理人的淡倉申報編號。 

 

                                                
1 註: 只接受英文輸入 

http://www.sfc.hk/
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7. 如某合夥的合夥人持有須申報淡倉，則獲所有該等合夥人授權代表他們全體呈交該

表格的人或合夥人（獲授權人），將須以該合夥的名義辦理登記，以索取淡倉申報

編號。辦理登記時，獲授權人將須按照以下訂明的格式，列出該合夥所有合夥人的

詳細資料，然後將檔案上載到登記網頁。詳情請參閱在證監會網站發表的淡倉申報

服務用戶指引。 

 

 合夥名稱： 

（凡註有“*”的項目，必須填寫） 

合夥人 1 … 合夥人 N 

姓名／名稱*    

身分證明文件的類別*    

證明文件的號碼*    

註冊辦事處／通訊地址*    

郵區編號    

國家／地區*    

業務性質*    

機構網站    

主要聯絡人    

- 姓名*    

- 電郵地址*    

- 聯絡電話*    

- 傳真號碼    

第二聯絡人    

- 姓名    

- 電郵地址    

- 聯絡電話    

- 傳真號碼    

備註    

 

 

填寫須申報淡倉表格 

 

有關該表格的方格編號，請參閱附錄 I。 
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8. 方格 1──呈交該表格的人的淡倉申報編號 

請在方格 1內填寫呈交該表格的人的淡倉申報編號。如該表格由持有須申報淡倉的人

呈交，他必須在方格 1內輸入其淡倉申報編號。另一方面，如已委任代理人代為呈報，

該代理人便須在方格 1內輸入其淡倉申報編號。 

 

9. 方格 2──呈交該表格的人的姓名／名稱 

此方格必須填寫已獲編配淡倉申報編號（如方格 1所示）的人的姓名／名稱。為繼續進

行呈報，在方格 2填寫的姓名／名稱，必須與登記索取方格 1所示的淡倉申報編號時所

提供的姓名／名稱相同。 

 

10. 方格 3至 13──聯絡人的資料 

除登記時所指明的聯絡人外，可提供多一名聯絡人的資料，以便回答任何有關該表格的

問題。或者，如這項工作由登記時所指明的同一名聯絡人負責，請勾選方格 3。  

 

11. 方格 14──申報日的日期 

當第 4(2)條的每星期申報規定適用時，此方格將會自動顯示申報日的日期；不過，假如

某特定申報日的申報期限已經過去，該申報日的日期便會改為在方格 15──逾期呈報中

顯示。另一方面，如規定須根據第 4(4)條進行每日申報，當前的申報日及對上一個申報

日的日期均會顯示出來，以供選擇。 

 

12. 方格 15及 16──逾期呈報  

如呈報是在某特定申報日的申報期限後才作出，則必須勾選方格 15，然後選擇有關申報

日的日期。有關未能按照第 4(2)或 4(4)條（以適用者為準）呈交該表格的原因，可在方

格 16內註明。 

 

13. 方格 16──備註 

除逾期呈報的情況外，呈交表格的人可在方格 16內，提供其認為與該表格或須申報淡

倉有關及可能對證監會有用的其他資料。  
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14. 方格 17──須申報淡倉詳情 

按照下文第 15及 16段所訂明的格式提供的須申報淡倉詳情，必須上載到方格 17內。 

 

須申報淡倉詳情的範本  

 

15. 填寫範本表格（如下文所示）時，必須註明持有指明股份的須申報淡倉的人的淡倉

申報編號、在須申報淡倉中的淡倉淨值的詳情及所涉股份的數目，以及在須申報淡

倉中的指明股份的名稱及股份代號。範本必須以逗點分隔值（CSV）檔案格式編製。

填寫範本時，請注意下列若干要項： 

o 如下圖所示，範本首行必定是欄目；及  

o 填寫最後兩欄（即“須申報淡倉（股份數目）”一欄及“淡倉淨值”一欄）時，

不可輸入逗號或任何符號。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

淡倉申報編號 姓名／名稱 指明股份的股份

代號 

指明股份的股份名稱 須申報淡倉（股份數

目） 

淡倉淨值 

G3VA8F69MT ABC有限公司 5 匯豐控股 1000000 65250000 

G3VA8F69MT ABC有限公司 1 長江實業 2000004 208200416.4 

G3VA8F69MT ABC有限公司 941 中國移動 1000005 75850379.25 

 

 

 

 

 

 

此欄填寫持有須申報淡倉的人的淡倉申報編號。   

此欄填寫首欄所示淡倉申報編號的持有人的姓名／名

稱。此姓名／名稱應為持有須申報淡倉的人的姓名／

名稱，並必須與申報人索取首欄列示的淡倉申報編號

時向證監會所提供的姓名／名稱相同。   

股份代號前無須填寫零。證監會將會在其網

站提供以 CSV格式編寫的指明股份的名稱

及股份代號，以供下載。 

此欄填寫在該人的須申報淡倉

中的指明股份的數目。  

此欄填寫在該人的須申報淡倉中的淡倉淨值

（以港元計算）。最多可填寫小數點後三個位

的數字。 
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16. 必須留意的是，載有須申報淡倉詳情的 CSV檔案的名稱，必須按“年月日

（yyyymmdd）”格式以“申報日”的日期開首，並以“csv”字樣作結。此檔案

將須按第 14段所述上載到方格 17內。舉例而言，如申報日為 2012年 3月 16日，

就 ABC有限公司於該日的須申報淡倉所呈交的 CSV檔案可命名為： 

 

“20120316ABC.csv” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“20120316”──必須按

“年月日（yyyymmdd）”

的格式註明有關申報日的

日期。 

“csv”──必須註明

此字樣。 

“ABC”──此部分沒有

訂明格式；申報人可自行

決定在此標示的名稱。  
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附錄 I 

 

 

 

 


